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MANUAL DE ESTRATEGIAS DIDACTICAS

Introduccion

“El concepto de estrategias didacticas se involucra con la seleccion de
actividades y practicas pedagdgicas en diferentes momentos formativos,
métodos y recursos en los procesos de Ensefianza _ Aprendizaje.”

(Velazco y Mosquera 2010)

Las estrategias didacticas contemplan las estrategias de aprendizaje y las
estrategias de enserfianza. Por esto, es importante definir cada una. Las
estrategias de aprendizaje consisten en un procedimiento o conjunto de pasos o
habilidades que un estudiante adquiere y emplea de forma intencional como
instrumento flexible para aprender significativamente y solucionar problemas y
demandas académicas. Por su parte, las estrategias de ensefianza son todas
aquellas ayudas planteadas por el docente, que se proporcionan al estudiante
para facilitar un procesamiento mas profundo de la informacion (Diaz vy
Hernandez, 1999).

Es sustancial, plantear estrategias didacticas que contemplen los objetivos de
Ensefianza—Aprendizaje a partir de los diversos métodos, los cuales deben
dirigirse a las necesidades particulares de cada asignatura, por lo tanto los
docentes deben conocer y emplear una variedad de actividades que le permitan
concretar dichos procesos apoyados de los diversos recursos web que ofrece la
Educacion a distancia.

Justificacion

La educacion a distancia enfrenta retos significativos donde los estudiantes
demandan procesos de Ensefianza efectivos que den pauta a procesos de
aprendizajes constructivos y significativos.

A partir de esta inquietud se presenta este manual que trata de integrar las
estrategias de diversos autores con la finalidad de ser aplicados dentro del
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disefio instruccional de las guias didacticas, y de los diversos enfoques de
aprendizaje.

El presente manual de Estrategias didacticas es una recopilacion y busqueda
exhaustivas de actividades que pueden aplicarse en la educacion a distancia
con la intencion de mejorar y consolidar los procesos de aprendizaje por los
estudiantes, tomando en cuenta sus diversas formas y estilos.

Pretende mostrar un lenguaje claro, hacia una labor eficiente y eficaz en la
planeacion que realizan los docentes, para que puedan innovar en el desarrollo
y aplicacibn de estrategias didacticas, adecuandolas a la intenciobn de
Ensefianza—Aprendizaje en la modalidad a distancia asi como como la inclusion
de medios tecnolbgicos que permitan el dialogo didactico mediado en
modalidades no convencionales.

Objetivo:

Brindar al docente un repertorio de estrategias didacticas como apoyo a la
planeacibn de las actividades para la elaboracidbn de guias didacticas en la
modalidad a distancias.
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ENSAYO

Un ensayo es el “escrifo en el cual un autor desarrolla sus ideas sin
necesidad de mostrar el aparato erudito”.

(Real Académica de la Lengua Espanola, 2001)
;, COmMo se realiza”

Todo ensayo ha de observar una esfructura intferna, misma que debe
hacerse del conocimiento del ensayista (alumno), aunque en este, no se
muestre explicitamente que la tiene.

Estructura del Ensayo

1. Apertura o introduccioén: Se describe la presentacion del tema, justificacion
de su importancia, consideraciones por las cuales el ensayista aborda el
tema, entre otras posibles caracteristicas.

2. Desarrollo: En esta fase se desdobla el argumento del ensayo; en ofras
palabras, esta seccidon contiene, usualmente, el grupo de razones que
justifican la tesis principal. También es el lugar para desarrollar los argumentos
secundarios (aquellos que apoyan, aclaran, justifican o amplian los datos o
argumentos controversiales o no obvios, del argumento principal).

3. Cierre o conclusién: No significa necesariamente “solucion a problemas
planteados”; puede dar cuenta de la perspectiva que asume el ensayista
ante lo establecido en la apertura o en el desarrollo y/o emitir juicios de valor
sobre la informacion.

s Para qué se utiliza?

Generar la aproximacion a diferentes areas del conocimiento, para abordar
una problemdtica a través del andlisis y la creatividad, desde diferentes
perspectivas.
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RESUMEN

El resumen es la redaccion de un nuevo texto a partir de otro, donde
exponemos, de forma abreviada, las ideas principales o mds importantes del
escrito original” (CICE).

;, COmMo se realiza?

Se elabora en forma de prosa escrita, aunque también llega a disenarse
esquemdaticamente al numerar o marcar las ideas principales; o bien,
representdndolo con ciertos apoyos grdficos que incluyen otras formas de
redaccion.

Segun Ana Maria Maqueo (2000), los pasos a seguir en su elaboracion son
cuatro:

1.- Leer con atencion un texto: Es necesario comprender lo que se lee, por lo
que es recomendable emplear un diccionario para las palabras
desconocidas en el texto.

2.- Separar la informaciéon en bloques de ideas: Se idenfifican las ideas
principales y aquellas que apoyan o explican las primeras.

3.- Subrayar las ideas principales: Se destacan en el texto las ideas que el
autor considera esenciales.

4.-Redactar el resumen enlazando las ideas principales Con los nexos
correspondientes: Se selecciona lo mds relevante, sin hacer cambios o
alterar palabras del autor.

s Para qué se utiliza?

Cuando la informacién sea extensa (abundante) y contenga diferentes
niveles de importancia; es decir, condensada, y requiera de organizacion
alternativa al contenido. Asi mismo, el resumen puede emplearse antes de la
presentacion de un texto o de una leccion como estrategia preinstruccional;
o bien, al final del mismo como estrategia posinstruccional. También, es
posible construirlo de forma acumulativa durante la seccion, y hacerlo
funcionar como estrategia construccional.

ESTRATEGIAS DIDACTICAS

MANUAL




(Diaz-Barriga & Herndndez, 2003)

La redaccidon de todo resumen involucra dos procesos: la lectura vy
comprension del primer escrito y, posteriormente, su reelaboracién en un
nuevo texto. Promover el desarrollo de la memoria, y facilitar el recuerdo de
la informacion mds relevante del contenido por aprender. Y llevar a cabo,
una organizacion global mds adecuada de la informacién nueva (mejorar
las conexiones internas).

ANALISIS

: . % Es una de las actividades intelectuales mds

'@”-% &® importantes en la educacidén y en las disciplinas

©. € denominadas ciencias sociales o humanidades. Tras la

" “ lectura de un texto (actividad interpretativa en si

misma), viene su comentario, que es muy diferente
segun la metodologia de la ciencia de que se trate.

=
S

B e«

Los comentarios de textos literarios reflejan necesariamente el punto de vista
del comentarista: su adscripcidbn a una determinada escuela de
pensamiento, su ideologia, incluso sus prejuicios y cualquier clase de
condicion personal que suponga algun tfipo de identificacion (nacionalidad,
clase social, lengua, religion, raza, sexo, etc.) o le condicione su proximidad o
lejania al texto que estad comentando.

Consiste en indagar si la forma que se le da al texto al producirlo es
congruente con la infencién comunicativa del autor.

;, COMo se realiza?

Al analizar es necesario tomar en cuenta:

Que el texto (del tipo que sea), es una unidad de significado para la
comunicacion, en la que forma (estructura, por ejemplo: inicio, desarrollo,
desenlace) y fondo (contfenido) estan relacionados, son congruentes y se
corresponden entre si para dar sentido al discurso. Asi el andlisis debe
realizarse considerando ambos aspectos.
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Cabe precisar que por forma se entienden aquellos elementos propios de la
estructura, misma que varia de un tipo de texto a ofro. En este rubro se
incluyen:

1. Presentacion de la informacion.

2. Organizacion.

3 Partes del texto.

4, ldentificar funcidon de cada pdrrafo

5 Tipo de lenguqje.

6. Redaccion.

7. Gramdatica: Donde vale la pena realizar un andlisis sintactico, es decir,

de lalégica y propiedad en la construccion de oraciones, unidad minima del
texto.

8. Ortografia. oo
=L

9. Mecanismos de Coherencia B
[ —

Por su parte, el fondo se relaciona con: ‘2
1. El propdsito o intfencion comunicativa; en otras palabras, squé quiere E
comunicar el autor2, mismo que estd relacionado con... o€
, , g—

2. Los usos y funciones del texto: qué se dice y como. b<l:E
D Ll

3. Modos discursivos. ZI—
4.  Estructuras Textuales. l<|:§
— 3

Bl

s Para qué se utiliza?
El propdsito es indagar en los productos escritos de otros, el andlisis permite:

* Forma: saber si la estructura es coherente (desarrollo l6gico del texto), si es
clara y si cada parte del contenido cumple con su funcidn; ademds de que
es posible detectar errores u omisiones de redaccion, gramatica, ortografia,
etcétera

e Fondo: saber si logramos transmitir 1o que queriamos al momento de
plantear el propdsito comunicativo. Para estar mas seguros de ello podemos
someter nuestros textos al comentario o la critica de ofros.




ARTICULOS (CIENTIFICOS 0 DIVULGACION).

El articulo es un género periodistico que ademds de
informar pretende expresar una reflexion, opinidon o
proponer una tesis sobre un hecho de importancia vy
actualidad. Busca también brindar informacion respecto a
los antecedentes o hechos relacionados con el tema
central que se comenta a fin de ofrecer un contexto
histérico y social méas amplio para lector.

;, COmMo se realiza?

Para escribir un arficulo no basta investigar los hechos, hay que conocer
también los antecedentes y posibles consecuencias, ademds de la
informacion vital sobre los personajes involucrados

s Para qué se utiliza?

Como todos los géneros periodisticos, busca dar respuesta a las preguntas
hipotéticas: Qué, Quién, Cudndo, Déonde, Cémo, Por qué y Para qué,
aungue concediendo el primer lugar a la que sea mds importante.

INFORME DE LECTURA

La estrategia es un trabajo escrito que se caracteriza por ser
restringido al andlisis de una problemdtica, que serd
abordaba a partir de determinados textos (bibliografia
primaria) y que enconfrard apoyo en bibliografia
secundaria.
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El informe de lectura es una modalidad de frabajo académico; en otras
palabras, es un texto escrito en prosa que tiene como propdsito
fundamental, suministrar al lector una determinada informacién sobre ofro
texto escrito.

;,COmMo se realiza”?

La elaboraciéon de un informe de lectura atraviesa distintas etapas, que serdn
de utilidad para guiar al alumno en la construccion de buenos informes.
Dichas etapas consisten en:




1. Planeacion (Preescrito)

* Cronograma de actividades: Se distribuye el tiempo para elaborar el plan
de frabagjo (recolectar informacion y organizar las ideas cenfrales o
preguntas del informe).

e Plan de trabagjo: Escrito donde figuran el titulo del informe, el indice, la
bibliografia y el cronograma de actividades.

2. Redaccidén

*Quién redacta y para quién se redacta: Generalmente, se escribe en
primera persona de forma académica; ademds, nunca se debe dar por
sentado que el lector lo comprende de antemano.

*Qué se escribe: A partir de una pregunta, va a mostrar cdmo un autor (o
autores) ha intentado responderla, ademds de tener presente que la
redaccion comienza con un esbozo que, desde el principio, debe tener una
estructura definida, la cual se integra por:

- Portada
- indice
- Infroduccidén: anunciar qué va a hacer y cémo se va a hacer.

- Desarrollo:  Mostrar qué sucedid (presentar como  sucedieron
temporalmente los acontecimientos). Describir el estado de la cuestion (en
qué consiste el problema). Comparar y contrastar dos respuestas de un autor
(fuente primaria) frente a un problema, dadas en dos €épocas diferentes de
su obra. Comparar dos respuestas a un problema dadas por autores
diferentes. Mostrar cébmo otros autores (fuentes secundarias) se han referido
al problema o lo han revisado.

- Cierre: En el cierre se puede: a) Retomar las preguntas de la infroduccion
senalando qué ha respondido (o0 no) y por qué (o cdmo); b) Mostrar al lector
el recorrido hecho o su importancia; c) Abrir nuevos interrogantes senalando
qué pasos se podrian dar para resolverlos.

- Bibliografia
- Apéndice

 Citas, notas y parafrasis: Se sugiere emplear el sistema Vancouver.

ESTRATEGIAS DIDACTICAS

|
a7
SR
il
- a5
e




3. Revisidn

La revision debe cuidar que el texto pueda leerse como un todo global vy
continuo. En la revision se debe:

- Simplificar las frases muy extensas (acortdndolas o expresandolas de modo
mas claro).

- Eliminar palabras y expresiones irrelevantes (o frases hechas).
- Revisar la cohesién entre pdarrafos (eleccidon de conectores adecuados).

- Comprobar que los titulos expresen claramente las ideas que se desarrollan
en las secciones correspondientes.

- Verificar que cada pdarrafo exprese una idea central; usar el punto y aparte
solo cuando pasa de un tema a ofro (0 cuando anade una idea
importante).

- Hacer recapitulaciones en el desarrollo sintetizando lo que ha hecho
(permitiéndole al lector no perder el hilo conductor del texto).

- Revisar la ortografia.

- Confrolar que las referencias bibliograficas estén correctamente
consignadas.

- Corroborar la coherencia entre lo que anuncia en la infroduccion y lo que
realiza, asi como entre la infroduccidon y el cierre.

4. Reescritura
Durante esta etapa, previa a la entrega final del escrito, se debe:

- Pasar en limpio los pdarrafos corregidos verificando que no se haya perdido
la cohesion entre los mismos.

- Prestar atencion a la presentacion del texto (que los fitulos se destaquen
adecuadamente, que las notas tengan un cuerpo mds pequeno).

- Revisar que la portada contenga todos los datos pedidos.

- Seleccionar e imprimir el material que anadird en el apéndice (si
corresponde).

- Controlar la numeracion de las pdaginas.
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- Reexaminar la ortografia.
- Hacer una copia del texto que se entregard al profesor.
s Para qué se utiliza”?

Generalmente, hay materias mds tedricas que ofras; o bien, contenidos muy
amplios en los cuales se requiere la revision de varios libros o lectura de
grandes voluUmenes de informacién. En esos casos, es Util emplear este tipo
de estrategia que orientard la revision y andlisis de informacién.

Desarrollar habilidades de reformulacioén; es decir, comunicar el texto original
de diversas maneras sin distorsionar los conceptos. Asi como exponer,
describir, explicar, analizar, interpretar o argumentar.

RELATORIAS

Una relatoria es una escritura de varios
aconfecimientos. Posa de ser sintesis
dialéctica de lo discutido, de lo pensado, de
lo vivido.

e
De manera popular, relatar significa dar testimonio, oral o escrito, de lo que
acontece.

La estrategia consiste en la eleccion de una linea temdtica que se aborda
desde un enfoque epistemoldgico para desarrollar una sesion;
generalmente, la técnica es empleada en el desarrollo de mesas de frabajo,
ponencias, seminarios o paneles, aunque puede ser desarrollada durante
una investigacion de varios meses.

;,COmMo se realiza”

Las relatorias pueden realizarse a partir de varias alternativas, se puede elegir
una, la que se desee, segun los intereses, inquietudes y las caracteristicas del
texto leido. Y estas tres formas son:

Sobre la temdtica del texto da cuenta de la temdtica del texto segun uno de
los siguientes pardmetros:

5Segun su criterio, cudl es la(s) tesis propuesta por el autor o autores?
Presenta de manera explicita y puntual cudl es la postura y/o compromiso
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asumido por el autor(es) frente al tema, analizar tal postura y justificar sus
apreciaciones.

La tesis es una postura o un compromiso asumido por el autor del texto frente
al tema por él abordado. Por esto no puede ser confundida con el tema
(sobre lo que se escribe) ni con el resumen global del texto. La tesis
presentada por el estudiante - lector debe surgir de un proceso cuidadoso
de lectura en el cual se combinan el andlisis y la sintesis. Se trata de una
aproximacion que se da de acuerdo con los niveles de lectura logrados, 10s
cuales pueden alcanzar cada vez mayor complejidad. La tesis debe ser
adecuadamente justificada.

2Segun su lectura como se desarrolla la argumentacion? Dar las razones que
el autor(es) utiliza(n) para sustentar la(s) tesis que propone y andalizar la
manera como las organiza.

Desarrollo argumentativo El autor para justificar su tesis puede ordenar de
diferente manera su exposicion y para ello puede elegir diferentes
argumentos. Se frata de que el estudiante - lector muestre, a partir de la tesis
del autor, diversos argumentos y el orden escogido por él para reforzar sus
planteamientos segun la interpretacion lograda por el lector.

2Segun su criterio, cudles son las nociones y/o categorias centrales del
texto(s)¢ Presentar de manera puntual las nociones y/o categorias
principales que el texto(s) propone, mostrar como estdn articuladas y desde
ahi reconocer y exponer la concepcidon que se despliega de la temdatica.

Las NOCIONES son expresiones que se utilizan para hablar de lo "real". Son
empleadas para construir una determinada concepcién del mundo. Al ser
enlazadas ya sea privilegiandolas, valoradndolas o desvalorizdndolas unas
frente a otfras y asi se modifica o no una determinada forma de ver el
mundo. Una CATEGORIA es una estructura formal que por si misma no da
algo a conocer, sino que permite la construccion de conceptos desde
donde se explicita el campo de experiencia humana.

5Segun su criterio, cudles son las conclusiones que propone el texto?
Presentar las inquietudes y/o sugerencias dadas desde el texto, bien sean
preguntas, conclusiones definitivas o problemas sin resolver, analizdndolas y
mostrando las razones por las cuales se llega a ellas.

Las CONCLUSIONES son generalmente el resultado de la reflexion del autor
desde la tesis por él propuesta. Esta pueden ser inquietudes, problemas,
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preguntas, soluciones o conclusiones definitivas. Se trata de establecer
cudles serian éstas exponiendo por qué.

SOBRE LA ORGANIZACION DEL TEXTO Este aspecto cubre la forma propia de
organizar y expresar el autor(es) sus ideas:

3A suU juicio, cudl es el senfido e implicaciones del titulo de cada lectura?
Explicar el sentido del titulo y analizar su relaciéon con los aspectos fratados en
el texto. Si son mds de dos textos, aclarar como se comparan los fitulos en
relacidon con lo que cada uno propone.

sComo se representaria la estructura del texto? Sintetizar el texto utilizando
un modelo de esquematizacidon en donde se vean las partes en que estd
dividido el texto y la manera de hilarlas, y dibujar un esquema que lo
represente. En caso de mds de un texto, comparar las estructuras.

2Como considera que el uso del lenguaje incide en la temdtica expuesta en
el textoe A partir de ejemplo del uso del lenguagje - formas retdricas, figuras
en especial los procesos metafdricos - demostrar codmo influye éste en la
exposicion y sentido del texto(s).

SOBRE SU PROCESO DE LECTURA Agqui se trata de reconocer la accion de
lectura vivida por cada quién.

2Qué nuevas ideas descubrid? Presentar las ideas que aprendid con la
lectura y mostrar cdbmo encajan o no con sus concepciones anteriores.

2Qué entendid del texto(s)2 Exponer los aspectos del texto que no
comprendio o se le dificultd entender, explicar qué informacion o procesos
requiere para hacer una mejor lectura.

2Qué citaria del texto(s)2 Escoger un pdrrafo o unas frases del texto(s) que lo
hayan permitido la reflexidon y explicar por qué.

2Cudl fue su proceso de lectura? Reconstruir la manera como leyo el texto(s)
y proponer el modelo de lectura correspondiente.

REQUISITOS Todas las relatorias deben dar cuenta de los tres puntos
establecidos a partir de una de las opciones que se ofrecen. Cuando existe
mas de un texto, éstos no deben tomarse por separado. Solo se realiza una
relatoria tomando todos los textos como base de su reflexion. Siempre se
debe indicar las opciones escogidas de manera puntual al iniciar la relatoria
y justificarlas brevemente. Las relatorias deben tener una extensiéon entre 3y 5
pAginas.
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s Para qué se utiliza?

La relatoria, bdsicamente se emplea cuando se busca recopilar la
informacion relevante de una investigacion o temdatica disertada. También,
se puede decir que busca aprovechar la exposicidon a la informacion mds
alld de la simple audiencia.

Promover el desarrollo de actividades reflexivas que se apoyen en el
lenguaje oral o escrito y que le permita transferir formas de expresion vy
comunicacion a su proceso de aprendizaje, asi como el manejo de las
habilidades de observacion, sintesis y andlisis.

Recolecta informaciéon oral (ideas, comentarios, repuesta a preguntas),
gestual y escrita de manera concreta. Permite estructurar la informaciéon de
acuerdo a objetivos planteados. Promueve la apertura hacia la redaccion
objetiva. Facilita la redaccién de conclusiones. Logra destacar propuestas e
ideas que surgen durante la discusion. Consolida acuerdos ante ideas
divergentes. Desarrolla habilidades receptoras en la comunicacion

CRONICA

La créonica es un relato testimonial, es decir, una

narracion hecha por «alguien que participd CRONICAT"’
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tanto dentro del género literario como en el .

periodistico y en el académico o cientifico.

;,COmMo se realiza”

Para elaborar una crénica, es necesario utilizar las técnicas de narracion y
descripcion a fin de que los lectores se formen una idea completa de los
hechos. En primer lugar se debe definir el asunto o hecho central que se
quiere contar y enunciarlo claramente. También se mencionan los datos mads
importantes como lugar y fecha vy, si es posible, antecedentes del suceso,
ademds del nombre de los actores o personajes mds importantes que
intervinieron en los hechos.
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s Para qué se utiliza”?

La crénica responde al esquema general de introduccion, desarrollo vy
conclusion, El lenguaje que utiliza es literario (busca la belleza), y acepta
opiniones subjetivas independientemente de que la crénica sea periodistica
o académica, por tanto su estructura es bastante libre.

DESCRIPCION

La descripcidon es una exposicion clarg,
ordenada y coherente de las caracteristicas
mas significativas de un objeto, una persona,
un paisaje, o un proceso, de tal forma que
quien lee o escucha pueda formarse una
idea clara de lo descrito.

; COMo se realiza?

El primer paso es decidir el fipo de descripcidn que se quiere hacer, de
acuerdo con la clasificacidn anterior.

Segundo, debemos observar con detenimiento y percibir con todos los
sentidos o recordar cada uno de los detalles que se desea describir.

En tercer lugar, haremos una lista de estas caracteristicas para seleccionar
aquellas que sean mads significativas o relevantes.

Cuarto, asimismo, es necesario determinar la secuencia descriptiva, es decir
agrupar estas caracteristicas de modo que tfengan un orden que puede ser
de acuerdo a la importancia, tamano o situacion de cada elemento. Si, por
ejemplo, se trata de una personaq, se puede hablar primero de los aspectos
fisicos y éstos también se deben ordenar para hablar de cada una de las
partes de su cuerpo, cabello, rostro, cuello etcétera, y después hablaremos
de su cardcter. Si se frata de un paisaje o de un cuadro podemos empezar
de derecha a izquierda, de arriba hacia abagjo, de los primeros planos al
fondo o viceversa).

Quinto elaborar un borrador en el que se relacione la informacién de
manera coherente.
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s Para qué se utiliza?

Las descripciones se usan en todos los géneros de redaccién y generalmente
se acompanan de textos narrativos.

Clasificacion. Las principales formas de descripcidn son:

a) Cronografia. Se describe un fiempo o época determinado. Utiliza el
tiempo como eje de estructuracion.

b) Topografia. Intenta dar a conocer las caracteristicas de un lugar.
Prosopografia. Describe las caracteristicas fisicas de una persona.

c) Etopeya. Describe las caracteristicas morales y de cardcter de una
persona.

d) Retrato. Es la suma de las dos anteriores.
La descripcion puede ser:

a) Objetiva. Se mencionan las caracteristicas reales, aquellas que cualquier
observador puede captar. Se usa en informes, manuales, textos técnicos vy
cientificos.

Ejemplo:

El libro es un viejo ejemplar que data de 1940 y se halla maltratado, tiene las
esquinas rotas y los bordes desgastados, las hojas son del llamado papel
revolucion y estdn amarillentas...

b) Subjetiva. La descripcidon se hace en funcidon de los sentimientos o
emociones del autor. Incluye abundantes adjetivos y metdforas, se usa de
preferencia en textos literarios

Ejemplo:

Desdémona es una hermosa y coqueta gata de angora, tiene un pelaje es
largo y sedoso que cuida constantemente pasandole la lengua o una de sus
patas delanteras previamente mojada en saliva...

Se debe tomar en cuenta que los adjetivos “hermosa y coqueta”
corresponden a la percepcion y gustos del autor de la descripcion, ya que si
el mismo animal hubiera sido descrito por alguien que detesta a los gatos no
los hubiera empleado.
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c) Global. Pretende incluir todas las caracteristicas de un objeto o realidad.
Ejemplo:

El castilo de Heidelberg (1531-1612) es un conjunto de construcciones
dispares alrededor de un gran patio cuadrilatero irregular. Presenta una
profusion ornamental excesiva. En las fachadas del patio se ven los tres pisos
con sus ordenes correspondientes: de pilastras almohadilladas en el cuerpo
bajo y con recuadros en los otros dos, y debido en parte a sus esculturas
simbdlicas, un tanto toscas, adquiere el edificio una notable fastuosidad.

d) Parcial. Se limita a describir una parte del objeto o realidad.
f) General. Habla sélo de los aspectos mds importantes.

g) Detallada. Busca hacer una enumeracion completa y minuciosa de cada
uno de los aspectos y caracteristicas que se han encontrado.

Es importante comentar que estos tipos de descripcidon pueden hallarse
combinados, es decir que podemos encontrar un texto que describa la parte
exterior de una casa de manera general y después haga una descripcion
detallada de alguna habitacion.

Sexto revisar el orden y claridad de las ideas, ortografia y sintaxis. Por Ultimo
se debe redactar el texto final y analizar si a fravés de él serd posible
imaginar claramente lo que has descrito.

SINTESIS

La sintesis es también otfra forma del resumen, pero adn
mas abreviada y con una diferencia sustantiva con
este, en ella se puede parafrasear con palabras
propias.

;, COMo se realiza?

. Redacta con fidelidad, exactitud y claridad.

. Por claridad se entiende la expresidon de un sdlo punto principal por
parrafo; el uso correcto de los signos de puntuacion; el orden en la expresion
de las ideas.
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. La exactitud se refiere a la expresion de una idea clara, precisa, que
no pueda interpretarse en ninguna otra forma que la que quieres manifestar.

. En ocasiones, la falta de exactitud en lo que se dice cambia u
obscurece el sentido.

. Subraya todo aquello que sea relevante

. Identifica los conceptos centrales.

. Numera los conceptos centrales.

. Bajo cada concepto central escribe los puntos principales que le
correspondan.

s Para qué se utiliza”?

Su principal funcidn es sintetizar un texto o varias fuentes distintas. Una sintesis
resulta ser una buena y efectiva forma de facilitar los procesos de
aprendizaje. Es una herramienta que le permite a quien lo redacta
comprender e interiorizarse en mayor medida en determinado contenido de
su interés. Es un buen método también de no perder el tiempo en la lectura
de informacioén poco pertinente o que poca relacion tiene con el foco de los
contenidos que se pretenden investigar o estudiar.

RESENA

~ PR : : 2 Viaje a las fuentes del sol
Una resena es una opinidn o interpretacion personal ==

sobre una obra —escrita, grdfica o escénica-, o sobre  Torencialrelatodeviaies, conpa:
radas en Birmania, la India, Nepal,

un evento determinado. Tibety But4n. El autor, veterano
trotamundos, hilvana escenasy si-
tuaciones, experiencias y estados

GCémO Se I’ea| |Zar) de dnimo, con proverbial despar-
pajoy un personalisimo humor.
Sirpus /260 pdg./19€
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Para elaborar una resena es pertinente considerar los

elementos que a continuacidén se proponen. Pueden ser una guia de
redaccioén, pero se debe elegir los mds convenientes segun el tema que se
resene.

» Describir el tema del texto o documento que se estudia.

* Plantear la hipodtesis o el argumento cenfral.




» Senalar las ideas esenciales que el autor aborda.
* Razonar cuidadosamente el fitulo y el significado e implicacion.

* Exponer el contenido del texto en su conjunto y después presentar el
comentario o exponer el texto por partes alternando los comentarios.

* Incluir la fuente al principio o al final del texto. (En muchas ocasiones y
dependiendo de las normas de publicacion del periddico o revista, la resena
no tiene mds fitulo que la cita referencia de la obra senalada).

e Evitar resenar el texto narrando todo el argumento.

* Referir el tema y algunos pasajes que sean importantes al planteamiento
central del documento.

e Leer u observar el documento en su totalidad para tener una impresion
general, sobre la cual se hard un bosquejo mental acerca de coémo se va a
trabajar la resena.

* En caso de hacer una resena critica, completar la lectura, para poder ser
coherente y justo con los argumentos planteados.

» Senalar los datos bibliograficos del autor.

Para concretar, e hilvanar entre si, los puntos anteriores es de gran ayuda
formularse las siguientes interrogantes:

* 3Quién narra o presenta el documento?

» 5Cudl es el tema del trabajo u obra?

* sHay uno o son varios autores?

» sDesde qué persona estd presentando?

» 5Qué estilo utiliza el autore gFormal o informal?@
* 5Qué tan preciso y efectivo es el titulo?

» 3Cudles son los motivos de la resena?

» 5COmo estd organizado el frabajo?

Si es ficcion: szestd la historia contada cronoldgicamente o en
retrospectiva?

* sVa dirigido el estfilo a una audiencia especial?
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* 5Son claros y concisos los titulos de los capitulos?
* 3Qué tan evidente es el tema?

* 5Qué tan convincente es el autor?

s Para qué se utiliza?

La resena no sélo expresa la opinidn del resenista, sino también intenta
compulsar al lector a una evaluacidén personal de una obra de reciente
aparicion o de eventos aln en cartelera.

Destinada a enterar al lector lo mds sucintamente posible de las
caracteristicas de una obra o evento, la resena rara vez abarca mds de
media o una pdgina impresa de una publicacion periddica, y generalmente
aparece dispuesta junto a ofras en la seccidn de resenas.

MONOGRAFIA

La monografia es una descripcion exhaustiva que
se realiza con rigor cientifico sobre un solo tema
especifico, aunqgue sin el propdsito de demostrar
una fesis: El autor de la monografia respalda con
investigaciones y opiniones autorizadas cada

punto importante, y ofrece la bibliografia M()n()graﬁa
correspondiente.

Una monografia busca resumir, analizar, aclarar o desarrollar a profundidad
un tema especifico. Pero no se frata de hacer una presentacion de citas
textuales; la cita debe confirmar o sustentar lo dicho. Luego hay que explicar
con palabras propias lo que el autor considerado explica o quiere transmitir.
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La monografia debe:

a) Agregar algo a lo ya escrito,

b) Llenar un vacio no considerado en la bibliografia.

El Trabajo monogrdfico posee las siguientes caracteristicas:

a) Un solo asunto




b) Exhaustivo

c) No exige originalidad (excepto para el caso de la tesis)
d) Trabajo escrito, sistematico y completo

e) Tema especifico o particular de un tema

f) Tratamiento exhaustivo y profundo,

g) Rigor en el uso del método cientifico y

h) Contribucion importante, original y personal para la ciencia.

;,COmMo se realiza”

Debe contener secciones especificas y ftemdticamente diferenciadas.
Algunas de ellas son obligatorias para mantener un orden, pero es posible
agregar otras en relacion con el tema que trate la monografia.

Las secciones fijas incluyen: a) portada, b) infroduccién, c) indice general, d)
lista de tablas y e) figuras cuerpo de la obra, f) conclusiones, g) anexo, h)
glosario, i) bibliografia.

a) Portada: Con todos los datos de identificacion del trabajo presentado:
titulo, subtitulo (si fuera preciso), autor, datos del autor -titulo

Profesional, e-mail, instifucidon en que se desempena, lugar de residencia-
fecha.

b) Infroduccion: El propdsito de la infroduccion es proveer suficiente
informacién al lector, brinddndole los antecedentes necesarios para
comprender la eleccién del tema y la informacidon que podrd encontrar.

c) indice General.

d) Lista de tablas y figuras: En el caso que las hubiera, deben ir numeradas en
el cuerpo del texto e identificadas en esta lista.

e) Cuerpo de la obra o desarrollo: Es la esencia de la monografia, se puede
dividir en capitulos o apartados cuya independencia se senala claramente.

f) Conclusiones: La conclusion deberia proporcionar un resumen, sintético
pero completo de la argumentacion, las pruebas y los ejemplos (si se
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presentan) de las dos primeras partes del frabajo. Se ha dicho que la
conclusion es un regreso a la infroduccion.

g) Anexo: Si es preciso incorporar informacion adicional o material que
complementa el texto o por ejemplo, las franscripciones de las entrevistas
realizadas, o informacién institucional, etc.

h) Glosario: Listado de téerminos nuevos, oscuros o de los que se hace un uso
especifico en el marco de la investigacion.

i) Bibliografia: Las referencias son esenciales para identificar las fuentes
originales de los conceptos, métodos, técnicas, estudios, y experimentos;
para dar soporte a las opiniones expresadas por el autor; y para orientar al
lector que desee profundizar en los temas citados en el documento.

Proceso

a) Seleccién y definicion del tema

b) Delimitacién del tema.

c) Redlizacion de la investigacion bibliografica.

d) Realizaciéon de la investigacion de campo, documental o experimental.
e) Elaboracioén del plan de tfrabajo. La distribuciéon en capitulos o partes, la
f) Secuencia légica o cronoldgica del asunto.

g) Determinacion del perfil esquemdtico del trabajo. Los topicos que serdn
desarrollados, y codmo serdn organizados (capitulos, secciones)

h) Redacciéon de un borrador.
i) Revision del fondo y la forma

j) Redaccion final

¢ Para qué se utiliza?

Las monografias exponen temas a nivel académico. Es por esto, que los
buenos textos en las ciencias, las tecnologias y otras dreas, usan el formato
de monografia en cada capitulo. Las monografias también permiten medir
la habilidad para manejar informacion enconfrada en una biblioteca
académica. Por esto, las tesis generalmente requieren que su primer capitulo
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sea como una monografia: los profesores de programas graduados desean
determinar la habilidad para hacer investigaciones académicas del futuro
profesional. Por Ultimo, al escribir una monografia, nos disciplina en el manejo
de gran cantidad de informacion.

NARRACION

Narrar significa contar con orden Iégico una
serie de hechos reales o imaginarios.

Podria decirse que es la estructura textual mds
usual, ya que constituye el fundamento de la
literatura y de la historia universal, sin
embargo, es muy importante aclarar que la narracion se ufiliza en todos los
géneros, por lo que su estilo y contenido varian dependiendo del dmbito en
el que se use, y sirve a diversos fines como entretener, divertir, ensenar,
compartir, conmover, crear, mantener una memoria colectiva o
simplemente compartir el mundo interno del narrador.

; COMo se realiza?

No respeta una estructura general. Los hechos y situaciones pueden ser
narrados en orden cronoldgico, pero también puede empezar por el final o
tener una linea que avanza y retrocede en el tiempo o bien llevar dos lineas
paralelas en el tiempo aunque en distintos lugares.

Generalmente, la narracion va acompanada de otras estructuras de
redaccion como la descripcion, los didlogos, mondlogos o reflexiones que
corresponden también a la estructura del ensayo.

Clasificacion En general podemos hablar de narracion informativa; narracion
académica, técnica o cientifica, aunque la mdas caracteristica que es la
narracion literaria.

a) Narraciéon informativa. Busca comunicar de manera objetiva los hechos
sucedidos y forma parte de los géneros periodisticos y administrativos.

Ejemplos:
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Narracién periodistica

El dia de ayer a las nueve de la manana, dos individuos, que portaban armas
de grueso calibre, asaltaron una sucursal bancaria y despojaron de sus
posesiones a los clientes y empleados que se hallaban ahi.

Narracidon administrativa

El dos de enero del ano en curso se iniciaron los frdmites para dar de alta
una nueva sucursal en la ciudad de México. El encargado de realizar las
gestiones fue el licenciado Herndndez Zamudio, quien actud en
coordinacion directa con nuestro departamento de nuevos proyectos...

b) Narracion académica, técnica o cientifica. Tiene como objetivo difundir
hechos o datos relacionados con los diversos campos del conocimiento con
un lenguagje especializado:

Ejemplos:
Narracidon académica

Entre las varias e importantes conmemoraciones de 1989 (450 anos de la
instalacion de la imprenta en México, 350 anos del fallecimiento de Juan Ruiz
de Alarcéon, 100 anos del nacimiento de Alfonso Reyes y Julio Torri...) no creo
que se deba olvidar el hecho de que en ese ano hizo exactamente250 anos
del célebre Diccionario de la lengua castellana, mdas conocido como
Diccionario de autoridades.

En José G. Moreno de Alba, Minucias del lenguaje
Narracion técnica

Bartolomé de Medina descubrié el método de Amalgamacion, este método
llommado también "de patio”, consiste en exiraer la plata de ofros metales
mezclando mercurio con sal comun, para luego amalgamarlos con mineral y
que éste dejase libre la plata.

Este método era menos costoso que el de fundicion, pues se tfrabajaba en
grandes espacios abiertos donde el mineral una vez molido se extendia en
esos patios enlozados para mezclarlo con sal, "magistral" y azogue
(mercurio); luego se lavaba en grandes tinas para separar la amalgama de
los elementos no metdlicos y finalmente, por medios fisicos y por calor se
aislaba la plata del azogue. Para el proceso de lavado los indigenas dentro
de las tinas apisonaban el mineral con sus propios pies, sin proteccion
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alguna. Este método obtuvo gran popularidad no solamente en México, sino
también en Europa y en Manual para la Elaboracion de Trabajos en las
Materias del drea General Sudamérica. A fravés de este invento Bartolomé
de Medina obtuvo regalias desde 100 hasta 500 pesos por cada hacienda
que empleara el sistema.

Narracion cientifica

El equipo quirdrgico del Hospital General utilizd una nueva técnica para
realizar operaciones de la vdlvula mitral. La primera intervencion realizada
con esta modalidad durd aproximadamente seis horas, siguid el método
establecido por el Dr. Martinez Escobar. El primer paso para llevar a cabo
esta técnica consiste en una profunda incision...

c) Narracion literaria. Es la mds usual, ya que los relatos forman parte de la
cultura de todos los pueblos, y podemos decir que son tan antiguos como la
sociedad misma, pues son anteriores a la escritura. La narracion abarca el
cuento, la fdbula, la leyenda y la novela, por lo tanto, es la que se describe
aqui con mayor detalle.

En toda narracion literaria tenemos:
a) Un narrador que cuenta la historia.
b) Los personajes o seres que participan en la historia.

c) El argumento o conjunto de acciones o hechos que se narran y consta de
tres partes: argumento, nudo y desenlace, aunque el orden d estos
elementos puede variar de acuerdo a la intencién del autor..

d) Un contexto que nos indica los lugares y tiempos en que sucede |a historia.
s Para qué se utiliza”?

La narracién es un mecanismo importante en el desarrollo linguUistico de todo
ser humano. Desde pequenos intentamos contar a las personas que nos
rodean historias, cuentos, narraciones, relatos, y este afdn por contar pasa a
formar parte de nuestra vida diaria. El ejercicio de la narracion persigue crear
en el alumno la idea de la estructura planteamiento-nudo-desenlace y el
desarrollo incipiente de los distintos elementos narrativos, tales como el
narrador, el personaje, la accidén, etc. Los ejercicios progimnasmdaticos de
cardacter narrativo deberian estar encaminados a corregir los defectos
estructurales y a la consecucion de las tres virtudes propias del relato:
claridad, concisiéon y verosimilitud.
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Las fabulas son relatos o composiciones literarias de
longitud moderada o relativamente breve y que
tiene una finalidad instructiva, es decir, que
resultado de la historia se puede deducir una
ensenanza. Comunmente denominada moraleja.

Una de las caracteristicas principales de una
fabula, es que los personagjes usualmente son
animales u objetos que adoptan caracteristicas y
habilidades humanas.

El escritfor emplea este tipo de personajes con el
objetivo de resaltar o hacer énfasis (de forma
metafdrica) en cualidades especificas que los
personajes emplearan para establecer la moraleja.

; COMo se realiza?

La fdbula por ser una narraciéon, tiene inicio, nudo y desenlace. Lee
atentamente para que estructures tu fabula:

Fabula de la tortuga vy el aguila

Inicio. Una tortuga, cansada de arrastrar siempre su concha por la tierrq,
suplicé al aguila la levantase por los aires lo mdas alto que pudiera. Asi lo hizo
la reina de las aves, remontando a la tortuga por encima de las nubes.

Nudo. Al verse a tal altura, la torfuga exclamo: - jQué envidia me tendrdn
ahora los animales que por el suelo se mueven, al verme encumbrada entre
las nubes!

Desenlace. Al oir esto el dguila fue incapaz de soportar tanta vanidad y soltd
alailusa que, al caer sobre penascos, se deshizo en mil pedazos.

Moraleja. Nunca mires demasiado alto, que no hay brillantes en el cielo.
¢ Para qué se utiliza?

Dado el significado de fabula y sus caracteristicas, este tipo de relatos es
muy usado como lectura para ninos por su cualidad diddctica y de Util
recurso en la ensenanza y aprendizaje de la lectura para ninos pequenos.
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Aunqgue en readlidad es un recurso diddctico que tiene sus origenes en la
literatura antigua, siendo Esopo, uno de los autores con gran nimero de
fabulas de reconocimiento.

ILUSTRACIONES

Las ilustraciones (fotografias, esquemas, medios grdficos, etcétera)
constitfuyen una estrategia de ensenanza profusamente empleada. Estos
recursos por si mismos son interesantes, por lo que pueden llamar la
atencidn o distraer. Su establecimiento ha sido siempre muy importante (en
términos de lo que aportan al aprendizaje del alumno y lo frecuente de su
empleo) en dreas como las ciencias naturales y tecnologia, y se les ha
considerado mds bien opcionales en dreas como humanidades, literatura y
ciencias sociales.

Las ilustraciones son mds recomendables que las palabras para comunicar
ideas de tipo concreto o de bajo nivel de abstraccion, conceptos de tipo
visual o espacial, eventos que ocurren de manera simultdnea, y también

para ilustrar procedimientos o instrucciones procedimentales.

Los tipos de ilustraciones mds usuales que podemos emplear en materiales
impresos con fines educativos, se describen a contfinuacion (Duchastel y
Walter, 1.979):

Descriptiva Expresiva

Tipos de ilustraciones

Construccional en textos académicos
Funcional

Logico-matemdtica Algoritmica

Arreglo de datos

ESTRATEGIAS DIDACTICAS

¥
a7
SR
el
g
—

]




La fipologia estd planteada en términos de la funcidon o utilidad de
ensenanza de una ilustraciéon determinada. Obviamente, una misma
ilustracion puede caer no sélo en una, sino en varias de las clases
mencionadas:

Descriptiva: Muestran objetos (estatuas, figuras, dibujos, fotografias, etc).

Expresiva: Muy ligada a la anterior pero considerando aspectos actitudinales
o emotivos (fotografias de victimas de guerras o de desastres naturales).

Construccional: Presenta los elementos o partes de un objeto, sistema o
aparato (esquema del aparato digestivo).

Funcional: Muestran como se realiza un proceso o la organizacion de un
sistfema (ilustracion de un ecosistema).

Logico-matemdtica: Arreglos diagramdticos de conceptos y funciones
matematicos (graficas de variaciones).

Algoritmica: Diagramas que incluyen pasos de un procedimiento,
posibilidades de accion, demostracion de reglas y normas.

Arreglo de datos: Ofrecen un conjunto de datos o cantidades en
forma tabular, diagramdatica o cartogrdfica (series estadisticas).

CUENTO

El cuento es una narracion breve de
hechos imaginarios o reales, protagonizada
por un grupo reducido de persongjes y con
un argumento sencillo. Cuento es ademds
un caso, fabula o especie novelesca, una
anécdota o historieta  gratuitamente
inventada que es el cuento literario.

ESTRATEGIAS DIDACTICAS
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;,COmMo se realiza”?

1. Lee: Asi descubrirds diferentes estilos que utilizan los autores y los géneros
gue manejan, conocerds como desarrollan las historias y como hacen que se
desenvuelvan los personajes que aparecen.

2. ReUne ideas: Probablemente no puedas sentarte a escribir y de inmediato
terminar tu cuento. Para eso se requiere que las ideas o frases lleguen.
Cuando esto suceda, andtalas, verds como tu historia ird surgiendo poco a
POCO.

3. Infroduccioén: Al iniciar el cuento escribirds en forma breve donde se
desarrolla la historia, las caracteristicas del lugar o de los personajes que
intfervienen en el cuento.

4. Presenta a los personagjes: Estos tienen que parecer creibles, enfocate en
SUs emociones y sus gustos.

5. Determina la extension: Recuerda que el cuento es breve, no presentes
varios escenarios ni personaijes.

6. Narrador: Analiza como quieres contar la historia. En primera persona es el
personaje que cuenta los sucesos, en segunda persona es el lector quien se
convierte en parte de la historia (casi nadie lo utiliza) y en tercera persona es
el narrador quien cuenta la historia.

7. Uso del borrador: Las historias no quedan a la primera, tienes que ir
escribiendo parrafos y releerlos cada vez que terminas uno, asi corriges lo
que no se entiende o no te gusta y cambias las ideas.

8. Enfécate al lector: No tiene caso que solo tU entiendas la narracion,
porque uno escribe para el lector. Las primeras frases son las que cautivan o
desmotivan a la lectora. Realiza una infroduccion que impacte, fiene que ser
breve y original.

9. Pide opiniones: A veces no estamos preparados para la critica, pensamos
que lo que realizamos es correcto pero no siempre es asi. Si consultas a otras
personas te dards cuenta si se entiende tu historia, si atrapas al lector vy si les
gusta lo que escribiste.

10. Gramdtica y ortografia: Si no utilizas adecuadamente los signos de
punfuacion y la gramdtica; las ideas pueden no comprenderse o
malinterpretarse. Hay que utilizar todas las herramientas adecuadas para
darle claridad a la historia y que el lector las comprenda.

ESTRATEGIAS DIDACTICAS
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11. Crea conflictos: Todo cuento presenta un problema que se tiene que ir
resolviendo en el transcurso de la historia. Esto con el objetivo de dejar un
mensaje al lector.

¢ Para qué se utiliza”?

Satisfacer las necesidades de inventar y crear a través del lenguaje, como
instrumento de expresion de sensaciones opiniones y fantasias personales.

Un organizador previo e€s un
material infroductorio compuesto
por un conjunto de conceptos y
proposiciones de mayor nivel de
inclusion 'y generalidad de la
informaciéon nueva que los alumnos
deben aprender.

;,COmMo se realiza”

Hay dos ftipos de organizadores previos: los expositivos vy los
comparativos. Los primeros, se recomiendan cuando la informacién nueva
sea desconocida para los aprendices; los segundos pueden usarse cuando
se esté seguro de que los alumnos conocen una serie de ideas parecidas a
las que se habrdn de aprender.

Las funciones de los organizadores previos son:

e Proporcionar al alumno "un puente" entre la informacion que ya posee
con la informacién que va a aprender.

e Ayudar al alumno a organizar la informacion, considerando sus niveles
de generalidad-especificidad y su relacion de inclusion en clases.

e Ofrecer al alumno el marco conceptual donde se ubica la informacion
que se ha de aprender (ideas inclusoras), evitando asi la memorizacion
de informacion aislada e inconexa.

Los organizadores previos se elaboran en forma de pasajes o textos en prosa,
aunque son posibles ofros formatos, como los organizadores visuales en
forma de mapas, grdficas o 'redes’ de conceptos, donde éstos son
diagramados para ilustrar sus relaciones esenciales.

<D
=L
[ alilis
o
e
[ <l |
=L
—
Hu—
/
(7 ¢ ]
—
[ ==}
[
=
[
(7¢]
[




Preguntas intercaladas

Las preguntas intercaladas son aquellas que se le plantean al alumno a lo
largo del material o situacién de ensenanza y tienen como intencidn
facilitar su aprendizaje. Son preguntas que, corno su nombre lo indica, se
van insertando en partes importantes del texto cada determinado niumero
de secciones o parrafos.

El nUmero de pdrrafos (o de tiempo de explicacion) en el que deberd
intercalarse las preguntas, por supuesto, no se halla establecido; el docente
o disenador lo seleccionard considerando que se haga referencia a un
nucleo de contenido importante. El nUmero de preguntas, también se fija a
criterio, pero se sugiere que no abrumen al aprendiz.

En relacion al fipo de preguntas, éstas pueden hacer referencia a
informacién proporcionada en partes ya revisadas del discurso
(pospreguntas) o a informacidon que se proporcionard posteriormente
(prepreguntas).

Las prepreguntas se emplean cuando se busca que el alumno aprenda
especificamente la informacién a la que hacen referencia (aprendizaje
infencional); mientras que las pospreguntas deberdn alentar a que el
alumno se esfuerce a ir "'mdas alld" del contenido literal (aprendizaje
incidental).

Generalmente se evalua a través de preguntas intercaladas los siguientes
aspectos:

a) La adquisicion de conocimientos.
b) La comprension.
¢) Incluso la aplicacion de los contenidos aprendidos.

Se le ofrece al aprendiz refroalimentacion correctiva (es decir, se le informa
si su respuesta a la pregunta es correcta o no y por qué). Las preguntas
intercaladas ayudan a monitorear el avance gradual del estudiante,
cumpliendo funciones de evaluacion formativa.

Por lo anterior expuesto, las principales funciones de las preguntas
intercaladas son:

e Mantener la atencion y nivel de "activacion" del estudiante a lo largo
del estudio de un material.

e Dirigir sus conductas de estudio hacia la informacion mds relevante.

e Favorecer la prdctica y reflexion sobre la informacion que se ha de
aprender.
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s Para qué se utiliza?

Su funcidn principal consiste en proponer un contexto ideacional que
permita tender un puente entre lo que el sujeto ya conoce y lo que necesita
conocer para aprender significativamente los nuevos contenidos curriculares
(Ausubel, 1976; Garcia Madruga, 1990; Hartley y Davies, 1976).

Los organizadores previos deben intfroducirse en la situacidon de ensenanza
antes de que sea presentada la informacidn nueva que se habrd de
aprender, por ello se considera una estrategia tipicamente preinstruccional.

Es importante no confundir al organizador previo con el resumen. Como
senalamos, este Ultimo enfatiza lo mds importante del propio contenido que
se ha de aprender, mientras que el primero debe estar elaborado con base
en ideas o conceptos estables y pertinentes.

RED SEMANTICA

Estdn basadas en la idea de que los
objetos o los conceptos pueden ser
unidos por alguna relacion.

BALLENA

;,COmMo se realiza” -
Estas relaciones se representan usando ﬁ% yﬁ@ WJ'Q ﬁ-ﬁ %ﬂ Hn?\
una liga que conecte dos conceptos.

Los nodos vy las ligas pueden ser cualquier cosa, dependiendo de la situacion
a modelar.

¢ Para qué utiliza?

Actualmente, se ufiliza el término redes asociativas (una forma mas amplia)
ya gue no soélo se usa para representar relaciones semdnticas, sino también
para representar asociaciones fisicas o causales entre varios conceptos u
objetos.
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ARBOL DE IDEAS

Un diagrama de drbol es un método grafico para identificar todas las partes
necesarias para alcanzar algin objetivo
final. En mejora de la calidad, los
diagramas de Arbol se utilizan
generalmente para identificar todas las
tareas necesarias para implantar una
solucién

(Ramay (Ramitas)
principales)

S
™ Idea basica }

Idea basica } T

TEMA >
it (Tronco) ( 1aaq basica &
)

Idea basica }

¢, COmMo se realiza?

Esta estrategia puede emplearse de
manera individual o grupal. Es necesario llevar a cabo los siguientes pasos
para su elaboracion:

1. El estudiante realiza una lectura profunda y matricula las ideas
principales.

2. Elabora un esquema en forma de drbol, en el fronco de darbol se
coloca el nombre del tema, en las ramas principales se coloca la idea
principal y en las ramitas o hojas las ideas secundarias.

s Para qué se utiliza”?

Se emplea para profundizar un tema; A través de la representacion grafica
del tema se facilita el entendimiento de las ideas principales y secundarias.

CUADRO SINGPTICO
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jerdarquico; para utilizar la informacion se utilizan L

llaves.




;,COmMo se realiza”?

1. Se identifican los conceptos generales o inclusivos.

2. Se derivan los conceptos secundarios o subordinados.

3. Se categorizan los conceptos estableciendo relaciones de jerarquia.
4. Se utilizan llaves para senalar las relaciones.

¢ Para qué se utiliza”?

El cuadro sindptico permite:

e Establecerrelaciones entre conceptos.

e Desarrollar la habilidad para clasificar y establecer jerarquias.
e Organizar el pensamiento.

e Facilitar la comprension de un tfema.

;,COmMo se realiza”
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1. Se identifican los elementos que se desea comparar.

2. Se marcan los pardmetros a comparar.

3. Se identifican y escriben las caracteristicas de cada objeto o evento.

4. Se enuncian afirmaciones donde se mencionen las semejanzas vy
diferencias mds relevantes de los elementos comparados.

;Para qué se utiliza?

El cuadro comparativo:




1. Permite desarrollar la habilidad de comparar, lo que constituye la base
para la emisidon de juicios de valor.

2. Facilita el procesamiento de datos, lo cual antecede la habilidad de
clasificar y categorizar informacion.

3. Ayuda a organizar el pensamiento.

Mapa mental

El mapa mental (Buzan, 1996) es una forma grafica de
expresar los pensamientos en funcidn de los
conocimientos que se han amacenado en el
cerebro. Su aplicacion permite generar, organizar,
expresar los aprendizajes y asociar mdas fdacimente
nuestras ideas.

Caracteristicas de los mapas mentales:

1. El asunto o concepto que es motivo de nuestra atencidon o interés se
expresa en una imagen central.

2. Los principales temas del asunto o concepto se desprenden de la
imagen central de forma radial o ramificada.

3. Las ramas tienen una imagen y/o una palabra clave impresa sobre la
linea asociada.

4. Los aspectos menos importantes también se representan como ramas
adheridas a las ramas de nivel superior.

5. Las ramas forman una estructura conectada.

; COMo se realiza?

Hay que dar énfasis; para ello, se recomienda:

Utilizar siempre una imagen central.

Usar imdgenes en toda la extension del mapa.

Utilizar tres o mds colores por cada imagen central.
Emplear la tercera dimension en imagenes o palabras.
Variar el tamano de las letras, lineas e imdgenes.
Organizar bien el espacio.
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Es necesario destacar las relaciones de asociacion entre los elementos. Para
ellos, es conveniente:

e Utilizar flechas para conectar diferentes secciones del mapa.




e Emplear colores y codigos.
Para que el mapa mental sea claro se recomienda:

e Emplear una palabra clave por linea.

e Escribir todas las palabras con letra scripf.

e Anotarlas palabras clave sobre las lineas.

e Procurar que la longitud de la linea sea igual a la de las palabras.

e Unirlaslineas entre si, y las ramas mayores con la imagen central.

e Tratar de que las lineas cenfrales sean mas gruesas y con forma
orgdnica (natural).

e Tratar de que los limites enlacen con la rama de la palabra clave.

e Procurar tener claridad en las imdgenes.

e No girar la hoja al momento de hacer el mapa.

El mapa mental debe reflejar un estilo personal:
Esto permitird manifestar la creatividad del autor.
s Para qué se utiliza?

Los mapas mentales permiten:

e Desarrollary lograr la meta cognicion.

e Desarrollar la creatividad.

e Resolver Problemas.

e Tomar decisiones.

e Integrarlas partes de un todo o desglosar el fodo en sus partes.

e Incrementar la capacidad para asimilar, procesar y recordar
informacion.

e Redlizar una planeacion eficiente de una situacion dada.

e Llevar a cabo un estudio eficaz.
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Mapa conceptual

El mapa conceptual (Novak y Godwin,

1999) es una representacion grdfica de %\

conceptos y sus relaciones. Los conceptos
, . . [azdcar] m @ [tallos|— "4

guardan entfre si un orden jerarquico y

reguieren EDSD?’MEH
son red ser por

estdn unidos por lineas identificadas por Tlﬂ Hj %
alimento verdes agua minerales café ﬁbejas

palabras (de enlace) que establecen la
relacion que hay entre ellas.




Se caracteriza por partir de un concepto principal (de mayor grado de
inclusion), del cual se derivan ramas que indican las relaciones entre los
conceptos.

;, COmMo se realiza”

e El primer paso es leery comprender el texto.

e Se localizan y se subrayan las ideas o palabras mds importantes (es
decir, las palabra clave): se recomiendan 10 como mdaximo.

e Se determina la jerarquizacion de dichas palabras clave.

e Se identfifica el concepto mds general o inclusivo.

e Se ordenan los conceptos por su grado de subordinacion a partir del
concepto general o inclusivo.

e Se establecen las relaciones entfre las palabra clave. Para ello, es
conveniente utilizar lineas para unir los conceptos.

e Es recomendable unir los conceptos con lineas que incluyan palabras
gue no son conceptos para facilitar la identificacion de las relaciones.

e Se ufiliza correctamente la simbologia:
-ldeas o conceptos.
-conectores.
-Flechas (se pueden usar para acentuar la direccionalidad de las
relaciones).

En los mapas conceptuales los conceptos se ordenan de izquierda
(conceptos particulares).a derecha.

¢ Para qué se utilizan?
Los mapas conceptuales ayudan a:

e |dentificar conceptos o ideas clave de un texto y establecer relaciones
entre ellos.

e Interpretar, comprender e inferir la lectura realizada.

e Promover un pensamiento logico.

e Establecerrelaciones de subordinacion e interrelacion.

e Insertar nuevos conocimientos en la propia estructura del pensamiento.

e Indagar conocimientos previos.

e Aclarar concepciones erroneas.

e Identificar el grado de comprensién entorno a un tema.

e Organizar el pensamiento.

e Llevar acabo un estudio eficaz.

e Visualizar la estructura y organizacion del pensamiento.
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Mapa de sol

Diagrama o esquema en forma de sol.
YA

;, COMo se realiza”

En la parte central (sol) se anota el nombre del tema a tratar y en las lineas o
rayos se anaden ideas obtenidas sobre el tema.

¢ Para que utiliza”

Para introducir u organizar un tema, se colocan las ideas que se fiene
respecto a un tema o concepto.

Mapa de Telarana

Esquema en forma de tela de arana, donde se
clasifica la informacién de temas o subtemas.

;,COmMo se realiza”

1. Elnombre del tema se anota en el centro.

2. Alrededor del cenftro los subtemas sobre las
lineas se anotan las caracteristicas sobre
lineas curvas o punteadas, que semejan telaranas.

;Para qué se utiliza?

Sirve para organizar contenidos senalando sus caracteristicas.

Mapa de nubes

Esguema en forma de nubes en [AS  upscogiose s
cuales se organiza la informacion

s @D
partiendo de un tema central del que se w .
derivan subtemas que se anotan —
alrededor. . '
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;,COmMo se realiza”?

Sirve para organizar caracteristicas.
Mapa de Aspectos Comunes.

Diagrama similar al conjunto AB, donde se desea encontrar los aspectos o
elementos comunes 2 temas o conjuntos.

1. En el conjunto A se anota el primer tema y sus caracteristicas.

2. En el conjunto B se hace lo mismo.

3. Enlainterseccion se colocan los elementos comunes o semejantes que
existen entre ambos.

4. Los elementos que quedan fuera son las diferencias.

s Para qué se utiliza”?

Sirve para comparar temas que comparten caracteristicas, y para
distinguir sus diferencias.

Mapa de Aspectos Comunes

Diagrama similar al conjunto AB, donde se
desea enconftrar los aspectos o elementos
comunes entre 2 temas o conjuntos.

;,COmMo se realiza”
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1. En un conjunto Ase anota el primer tema
y sus caracteristicas.

2. En el conjunto B se hace lo mismo.

3. Enlaintersecciéon se colocan los elementos comunes o semejantes que
existen entre ambos.

4. Los elementos que quedan fuera son las diferencias.

]

s Para qué se utiliza?

Para comparar temas que comparten caracteristicas, y para distinguir sus
diferencias.




Mapa de Ciclos.

Diagrama donde se anota la informacién en

Usar, aplicar ,
actualizary

orden cronoldgico o por secuencias a fravés de

circulos y flechas que llevan seriacion contfinua o

WORT
perl odica.
Compartir y Desarrollar,
distribuir validar y
guardar

;, COmMo se realiza”

1. En el circulo superior se anota el inicio del ciclo.
2. Enlos subsiguientes se registran las etapas que completan el ciclo.

;Para qué se utiliza”?

Sirve para representar informacién ciclada como circuito.

Mapa de Secuencias

Esquema o diagrama que simula una cadena continia de temas con
secuencias cronoldgica.
din 40 ¢ COmMo se realiza?
S { ideas conceptoen
WM = 1. En el primer circulo se
e \« anota el titulo del tema.

recuadros Coloca ~Colocael titulo ™. . .

debajo del e—{ den;ro del \ ' dentrode un 2 . E N | oS Sl g vulen Tes

=Gy

i — circulos se colocan los pasos o etapas
= que se requieren para llegar a una

comentarios .’

en las lineas si SO|UCIOn.

_esnecesario

Enlaza los
recuadros
conuna linea

;Para qué se utiliza”?
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Sirve para jerarquizar informacion que tiene una contfinuidad logica o
consecutiva en la solucidon de problemas.




Mapa de medusa

Esquema que simula la estructura de una medusa. s
i |
. F4 H POI.:IICIS Pou'[nus mlm"s
¢, COmo se realiza” o | | s P
2 |z S ? |z 79|
1. Enla parte superior se anota el fitulo del tema. i ¢ g i
. .. EP el lg|e Al
2. En los cuadros subsiguientes, las divisiones del  * i iF e e | %
i ¢ el |2
tema. L 41l
. , [
3. Enlos hilos o lineas de la medusa, se colocan ‘ | ‘

las caracteristicas o elementos de cada
subtema.

s Para qué se utiliza?

Sirve para organizar los contenidos o temas o subtemas.

Mapa de Panal

4 1,

G, K %,
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DISENO
ESTRUCTURADO | »
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DISENO MODULAR

PROGRAMACION

CADENAS ARREGLOS

Diagrama conformado por cuatro celdillas hexagonales o cuadrangulares
centrales y ocho subsecuentes que simulan un panal.

;,COmMo se realiza”

1. Enla parte central se anota el nombre o titulo del tema.

2. Enlos nudos de cada celda se escriben los subtemas.

3. De los subtemas salen lineas delgadas que forman las celdillas, alli se
anotan las caracteristicas o los elementos que se desee incluir.

4. En la parte superior e inferior se anotan las caracteristicas principales
de los temas o subtemas a comparar.
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http://www.google.com.mx/url?sa=i&rct=j&q=mapa+cognitivo+de+panal&source=images&cd=&cad=rja&docid=5Oznb837nxBQaM&tbnid=fC7qcFTAij1JoM:&ved=0CAUQjRw&url=http://blogdelamateriaaa.blogspot.com/2012/11/blog-post_964.html&ei=CT9vUeHwApLK9gTZgoHABw&bvm=bv.45368065,d.eWU&psig=AFQjCNFPAOrM1Kpwl35CTCymeBSvNYnGVw&ust=1366331422420649

s Para qué se utiliza?

Para comparar caracteristicas semejantes y diferentes de dos temas.

Mapa de categorias

Esquema que clasifica los contenidos
de un fema o unidad, agrupdndolos
en subtemas o categorias e indicando
elementos que conforman c/grupo.

Mapa cognitivo de categorias

Tragedia

Comedia

Tragicomedia

MAYORES

MENORES

Subgéneros

cvista

arzuela

¢, COmo se realiza” |3 dramiticos

418
2o ]
ajauleg

DRAMATICO - MUSICALES

N\?Lll RANE |

1. En la parte central se anota el
nombre del tema o unidad. — Opereta
2. Se categorizan los temas segun
su importancia o tipo.

STTVOISNN

3. Enlaslineas que rodean al cuadro se anotan los subtemas o clases. D
4. Los nombres de los elementos de c/clase se escriben sobre las lineas :
subsecuentes y deben seguir el orden de las manecillas del reloj. [_
<D
‘=L
[ o
. S,
s Para qué se utiliza”? =
= D
Para clasificar la informacién de un tema, unidad u organizacion. |<l:_
Cad
D i
==
. p -
Diagrama que representa e dnin e E
peldanos de una escalera. Torcor escalsn
Opioides potentes
. i —Mmﬁn§
;,COmMo se realiza” T ot
Opioides débiles :g::::::ma
— Codeina
Se coloca la informacién en orden — o
jerdrquico creciente (de lo menos | Aissiosneopiides oy i
. , . — Parac escalon en determinadas escalon en determinadas
importante a lo mas importante o ~ Noamzol S, G
. . . Posibiidad de usar coadyuvantes en cualquier escaldn (n la situaci inica
de abajo hacia arriba). o T

s Para qué se utiliza”?

Para organizar o clasificar los contenidos.




Mapa de cadenas

Esqguema conformado por una serie de
recuadros que simulan una cadena continua,
unida por medio de lineas.

;, COmMo se realiza?

Se coloca la informacidn por jerarquias, partiendo del tema de mayor
relevancia al del menor.

s Para qué se utiliza?

Para organizar informacién de manera jerdrquica, con referencia de apoyo.

Mapa de Arcoiris

Mapa cognitivo tipo “arcoiris”

Diagrama en cuyos extremos se coloca el
origen o inicio del tema, en los arcos se indican
las caracteristicas o el procedimiento para
obtener el resultado o fin del tema estudiado.

Aspectos relevantes

; COMo se realiza?

1. Enla parte central se anota el titulo del tema.

2. En el extremo izquierdo se coloca el origen o inicio del tema.
3. Enlos arcos siguientes se registran las caracteristicas.

4. En el extremo derecho se escribe el resultado o fin del tema.

s Para qué se utiliza”?

Para clarificar el inicio, final y/o conclusion de un tema o bien para la
solucion de problemas.

ESTRATEGIAS DIDACTICAS
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Mapa de Cajas

Esquema que se conforma por una

serie de recuadros que simulan cajas o [ ]
cajones. Del Agua Del Suelo Del Aire

Principales Tipos de contaminacién

(JCémO Se reallzar) Se representa en Se representaen

rins, gos, Apes capa vuperficial de
wdturrdneas, b coctera Serepresentacn b
1. Enla cqj i taelt éokncads e
. ja superior se anota el tema cng s30T Reered
desechos desachas humo, cenézis,

poivo serosoks,

o idea cenfral.

2. En el segundo se anota el nombre
de los subtemas.

3. En el tercer nivel se sintetiza la informacion de cada uno de los subtemas.

ndustnales y el mal
te
manejo del syelo €

;Para qué se utiliza”?

Para organizar informacion de manera puntual y sintética.

-
Mapa de comparac I o n es Mapa cognitivo de comparaciones

Esquema donde se comparan dos temas e e o

. . L. g‘ar‘;acz';’:::;uﬁ:g: delos competencia, no tienen en cuenta
I idad d de |
subtemas indicando las caracteristicas e
+Uso optimo y eficiente de los
recursos ambientales que son un

q ve eX|STe ne nTre am bOS Te mdas. elemento fundamental del

desarrollo turistico.

SUSTENTABLE NO SUSTENTABLE
; Com iza?
c C O O S e re a | | Z a ! +Respeta la autenticidad +S6lo se piensa en el producto final
sociocultural de las comunidades y no en lo que mantiene vivo al
anfitrionas. producto, se actua a corto y
+Alto grado de satisfaccion a los mediano plazo no a largo plazo.

turistas y representar para ellos

1. En el recuadro central se nofa el &ameasia
problemas de la sostenibilidad y
fomente en ellos unas practicas

nombre del fema central. ritonsosmntis

2. Enla parte central izquierda se coloca el primer tema o subtema.

3. En la parte central derecha se escribe el segundo tema o subtema a
comparar.

4. En la parte superior e inferior se anotan las caracteristicas principales
de los temas o subtemas a comparar.

ESTRATEGIAS DIDACTICAS
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¢ Para qué se utiliza?

Para comparar caracteristicas semejantes y diferentes de dos temas.




Aprendizaje Basado en Problemas (ABP)

El  aprendizaje basado en  problemas [(ABP),

originalmente: Problem Based Learning (PBL)] permite la ° o

adquisicion de conocimientos, asi como el desarrollo de
habilidades y actitudes mediante pequenos grupos de
alumnos, que se reune con un tutor como facilitador, para
analizar y resolver un problema seleccionado o disenado
especialmente para el logro de ciertos objetivos de
aprendizaje.

;, COmMo se realiza”

Antes de iniciar el trabajo en equipo, el diseno por parte del tutor recae en el
planteamiento del problema vy la eleccidén del mismo. No hay que perder de
vista que el alumno se sentird mds involucrado en la medida en que
identifique en el problema un reto; algunas de las caracteristicas del
problema para lograr esto son las siguientes:

1. El problema debe estar con relacion al curso; con problemas o situaciones
de la vida diaria.

2. Los problemas deben llevar al alumno a tomar decisiones o hacer juicios
basados en hechos, informacion légica y fundamentada.

3. La longitud y complejidad del problema debe ser administrada por el tutor.

4. Las preguntas de inicio, deben de tener algunas de las siguientes
caracteristicas:

-Los problemas deben conectar el conocimiento anterior a nuevos
conceptos y ligar nuevos conocimientos a conceptos de ofros cursos o
disciplinas.

- Deben estar disenados para motivar la busqueda independiente de
informacion.

¢ Para qué se utiliza?

Buscar el desarrollo integral en los alumnos y conjugar la adquisicion de
conocimientos propios de la especialidad de estudio, ademds de
habilidades, actitudes y valores.

ESTRATEGIAS DIDACTICAS
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. Mayor motivacion y aprendizaje significativo al interactuar con la
realidad y observar los resultados de dicha interaccion.

» Desarrollo de habilidades de pensamiento (critico y creativo), y habilidades
para el aprendizaje (observacion, generacién de estrategias, definicion de
problemas, andlisis, construccion de hipdtesis y evaluacion)

* Mayor retencién y generalizacion de lo aprendido.

* Mejora de habilidades interpersonales y de trabajo en equipo, ademds de
la autodireccion.

Estudio de Caso

En estudio de caso llamado monografia, estudia st AN
un acontecimiento, proceso, persona, unidad de TR
la organizaciéon u objeto. Esta clasificada como
una investigacion social que aplica el método
cudlitativo y minuciosamente diversas fuentes
andlisis.

TwNyis4o0 1/“q°“6§po

Se le considera como una estrategia de
investigacion que comprende todo con la légica
de diseno de aproximaciones especificas para la
recoleccion de datos y el andlisis de éstos.
(Yin,1994:13)

;,COmMo se realiza”
Para llevarlo a cabo se debe tomar en cuenta:
* Definir el objetivo del Estudio de Caso.

|dentificar los actores importantes dentro de la organizacion, las "partes
interesadas".

e|dentificar otros grupos de la organizaciéon, ya sean clientes o proveedores.
eEstablecer la misidn oficial de la organizaciéon estudiada.

e Establecer la misidon histérica de la organizacion.

eEstablecer la mision de los interesados en la organizacion.

eEscalar la importancia de los interesados, ya sea en la toma de decisiones o
en los efectos de las consecuencias.

(I |
[ —— =
[ s |
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i
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eDiagramar el proceso formal de la toma de decisiones: programar,
calendarizar.

*Notar el proceso informal de la toma de decisiones.
e|dentificar el proceso de produccidon o servicio de entrega.
e|dentificar los mecanismos de soporte, ayuda, recursos con de apoyo.

e|dentificar competidores. Otros estudios, investigaciones en procesos o ya
realizadas referente al tema de estudio.

e|dentificar el contexto organizacional de la profesidon o de los competidores.
*Delimitar el mayor problema.

*Problemas subsecuentes e implicaciones.

*Rol de administracion.

*Rol de los proveedores de produccidn/servicios.

e|dentificar temas estratégicos puntuales a tomar en cuenta.

¢ Para qué se utiliza?

El profesor pretende con esta estrategia:

1. Describir el objeto o fendmeno, no solamente su aspecto externo pero
también su estructura interna, y quizds también su desarrollo anterior.

2. Explicar las razones porque el objeto o fendbmeno es como es, o su
desarrollo anterior.

ESTRATEGIAS DIDACTICAS
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3. Predecir el futuro del objeto o fendmeno.

4. Planear las mejoras al objeto o a otfros objetos similares, o reunir opiniones
sobre él, es decir un acercamiento normativo.




Entrevista

La enfrevista temdtica, generalmente
empleada en la investigacion exploratoria,
es un método especialmente adecuado
cuando no tenemos una teoria exacta
sobre el tema, si se elige este método, los
encuestados con frecuencia aportardn
mds puntos de vista nuevos que los que g N ,'

podamos usar. » T ——

;,COmMo se realiza”

[

-

solicitar autorizacin Comportarse Titulo l
I I e Anfes de la enfrevista:
Elegir un lugar Grabar ( Introducdén L. . .,
[ l o Solicitar autorizacion a la persona
. Témlma [ N J O grupo que se desee entrevistar, y

explicar quién es el organizador

I I - .
Elcborar un guién Preguntes obiertos Fin de I entreveta J responsable, la finalidad del estudio

| "y codmo serdn usados los resultados.
Estimular positivamente

- Es aconsejable elegir un
lugar neutro y familiar para el
encuestado.
- Documentarse sobre el personagje, la situacion o temdatica de la
enfrevista.
- Elaborar un guidn con las preguntas que previamente se han
pensado durante la documentacion.
* Durante la entrevista:

- Vestirse y comportarse de forma no llamativa.

- Una grabadora es casi siempre un instrumento indispensable en
entrevistas tematicas.

- Las primeras preguntas sobre el tema de estudio han de
expresarse en términos generales.

ESTRATEGIAS DIDACTICAS
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- Las preguntas son "abiertas', y con la finalidad de que el
entrevistado se sienta motivado para explicar y ampliar sus
respuestas. Ejemplos:

- sPuede decirme mds sobre eso?

- gPor qué piensa que ocurrid eso?

2Como solia sentirse la gente cuando oia eso?

- Estimular positivamente, para llevar (de vuelta) al encuestado a

los temas interesantes.

e Después de la enfrevista: Es conveniente seguir esta serie de
recomendaciones Utiles para redactar una entrevista:

Titulo: Puede ser una frase que aluda a las caracteristicas, habilidades,
actividades o una frase dicha por el enfrevistado. En este caso, el fitulo
debe ir entre comillas.

Entrada: Se entrega una breve introduccion del personaje antes de
empezar con la estructura pregunta-respuesta. La entrada puede ser
una descripcion de la biografia del personaje, o bien, una infroduccion
de aqguello que lo distingue entre los demds.

Pregunta-respuesta: En este punto es necesario tener presente, al
redactar las preguntas- respuestas, que el texto sea lo mds claro
posible; se pueden usar subtitulos. Ademds, las respuestas se pueden
cortar, siempre y cuando se saquen solamente las ideas repetidas o 1os
comentarios poco importantes.

Formas bdsicas de finalizar una enfrevista son: Dejar que el
entrevistado diga la Ultima palabra; y para ellos deberd terminar con
una respuesta, en lo posible una en que el enfrevistado haga una
afirmacion contundente, concluyente o provocadora; o bien, terminar
con un pdarrafo propio que resuma o anuncie algo respecto al tema
tratado con el entrevistado, o con una descripcidn de la situacion en
que finaliza la entrevista:

¢ Para qué se utiliza?

La entrevista es una buena eleccidon como estrategia, denfro del aula
cuando:

* El objeto de estudio no se conoce muy bien; el problema vy el objetivo del
estudio pueden ser revisados durante el proyecto.

ESTRATEGIAS DIDACTICAS
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* El "rango" de las respuestas no puede ser conocido con anficipacion.

» Se necesita la opcidon de presentar preguntas adicionales basadas en la
informacidén de los encuestados.

e Las preguntas estdn relacionadas con el conocimiento implicito o los
puntos de vista personales (actitudes, valores, creencias) de los
encuestados.

Glosario

Un Glosario es un catdlogo que contiene palabras
pertenecientes a una misma disciplina o campo de
estudio, apareciendo las mismas explicadas, definidas vy
comentadas, pero, asimismo, un glosario puede ser un
catdlogo de palabras desusadas o del conjunto de
comentarios y glosas sobre los textos de un autor
determinado.

;,COmMo se realiza”

Para la construccion de un glosario el facilitador puede ufilizar varias
estrategias tanto centradas en el frabagjo individual como recuperacion
de informacion, técnicas cenfradas en el pensamiento critico y la
creatividad, asi como las de trabagjo colaborativo, trabajo en parejas y
valoracion de ideas.

Existen diversos tipos de glosarios porque cada dmbito y campo desarrollard
uno en cuestion.

La organizacidon de esta actividad es muy variable y depende de la
cantfidad de grupos y estudiantes con los que se cuenten, ademds de las
temdticas que se desean abarcar, por lo tanto, se puede dividir en parejas o
grupos, crear categorias por temas, clasificar las definiciones y puntuarlas o
comentarlas entre otras.

s Para qué se utiliza”?

Este ejemplo consiste que en lugar de que el facilifador realice un glosario
solo, inste a sus estudiantes a que lo vayan construyendo a medida
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qgue encuentran términos desconocidos. De esta manera, los estudiantes
tienen la responsabilidad de aportar las definiciones al glosario y esto ayuda
a gue recuerden la palabra y la definicidn correcta.

Portafolio de Evidencias

pordcho

Es una coleccién de documentos con ciertas ((;
caracteristicas que tienen como propdsito
evaluar el nivel de aprendizaje que se ha
adquirido, es decir, sus logros, esfuerzos vy
transformaciones a lo largo de un curso.

;,COmMo se realiza”

El portafolio de evidencias se realiza a partir de la utilizacion de diversas
estrategias diddcticas y que tienen como resultado un producto o evidencia.
Implica foda una metodologia de frabajo y de estrategias diddcticas en la
interaccién entre el profesor y el alumno, y por ofro lado es un método de
evaluacion que permite unir y coordinar un conjunto de evidencias para
emitir una valoracién mds apegada a la realidad.

El portafolio fiene criterios definidos que permiten al profesor realizar una
evaluacion integral.

s Para qué se utiliza?

Para recopilar informaciéon en donde se manifiesten los avances de los
aprendizajes conceptuales, actitudinales y procedimentales de los alumnos.

ESTRATEGIAS DIDACTICAS

MANUAL

El portafolio de evidencias permite al alumno participar en la evaluacion de
SU propio desempeno.

]

Mediante el portafolio, el profesor puede llevar un registro objetivo y
documentado de los avances de los alumnos.

Linea del Tiempo
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La linea del tiempo es la representacion grdfica de los periodos cortos,
medianos o largos (anos, lustros, décadas, siglos, milenios, por ejemplo). En
dicha linea podemos representar la duracion de los procesos, hechos vy
acontecimientos y darnos cuenta de cuales suceden al mismo tiempo,
cudnto tiempo duran, cOmo se relacionan y en qué momento se produjeron.

;,COmMo se realiza”

Para elaborar una linea del tiempo, primero deberds leer previamente una
unidad temdtica, seleccionar los aspectos que necesitas representar vy
registrar el momento en el cual ocurrieron. Toma en cuenta que dichos
aspectos pueden referirse al inicio o fin de una guerra, el ano en que se
decreta una ley o se inventa una mdaquina, al periodo que abarca una
revolucion, al momento de auge de corriente pensamiento, al lapso de
tiempo que comprende el desarrollo de una manifestacion cultural como el
cristianismo o bien, un sistema econdmico —como el del capitalismo-, entre
muchos mds.

Después de haber realizado la lectura y la seleccion de los aspectos a
representar sigue estos pasos:

e Determina la primera y Ultima fecha a representar.

e Decide la escala de medicion que utilizaras (meses, anos, lustros,
décadas. Siglos, etc.)

e Traza una linea horizontal de derecha a izquierda y senala las marcas
temporales de acuerdo con la escala de medicion que utilizards.
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e Escribe sobre la linea palabras e ideas clave que se refieran a los
aspectos que seleccionaste; estos deben estar registrados en estricto
orden cronoldgico.

e Esrecomendable que utilices diferentes tipos de lineas o colores para
distinguir cada periodo o acontecimiento histérico, con el fin de logres
una mayor ubicacién de los datos en el tiempo. También puedes incluir
ilustraciones.

¢ Para qué se utiliza”?

Aunqgue el tiempo es considerado como una experiencia subjetiva, por lo
que su representacion grdfica puede adoptar diversas modalidades (lineal,
espiral, ciclica o incluso cadtica), su organizacion en lineas de tiempo ofrece
un marco para mostrar un tfipo de relacién entfre sucesos. Las lineas de
tiempo son una manera de contar una historia.

Las lineas de tiempo proporcionan estructura, facilitando a los estudiantes Ia
ubicacion de sucesos, acontecimientos, procesos, etcétera, en un confinuo.
Estas pueden ser sumamente sencillas, como secuencia de algunos cuantos
eventos, pero también pueden crearse lineas complejas en las que se
observe no sélo la secuencia sino la sincronia de eventos y procesos. Las
lineas de tiempo permiten superponer informacion e imdagenes de forma
creativa, configurando un panorama amplio en la representacion grafica de
los procesos histéricos. Las lineas de tiempo permiten fragmentar en los
segmentos que se desea profundizar, destacando aquellos aspectos que
considere relevantes

Fichas de Trabhajo

Las fichas sirven para reconstruir @ E— Se— T
. . . Erika Bornay, Las hijas de Lilith, p. 25-27.

el conocimiento obtenido de las

fuentes, organizarlo por temas y "

SUbTemOS, y eViTOr |O pérdid(] de Contenido: En este tema la autora incluye datos que yo desconocia: la presencia de | 21.0em

. ., ., Lilith, como la primera esposa de Adan. Pues la d_octrina catdlica siempre noshah_ablado

la informacién. La elaboracion § iamemerssate oot o e |
. , . dios; ahora entiendo por qué |as feministas la toman como su estandarte, porque ella se 1

de f|ChOS es UnG 'I'ecr“cc de libera del yugo de dios y del hombre. E

conservacion de la informacion

que se ha comprendido en la —m———m—————n——————1

lectura.

!
[}
]
ANTECEDENTES DEL FEMINISMO l
"
"

Se relaciona directamente con el orden y la importancia de las ideas
obtenidas dela lectura.
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* 5Qué informacién estamos buscando?

*5Cudl es el tema principal?

*5Cudl es la estructura del texto

;, COmMo se realiza”

* Anotar en la parte superior izquierda la referencia de la fuente documental.

eEscribir en la parte superior derecha las palabras clave en MayuUsculas
(temas importantes).

eHacer citas textuales cuando sea necesario.

*Puede hacerse en forma de resumen o con ideas propias.

*Pueden usarse vinetas para destacar las ideas.

*Las fichas deben organizarse en base a categorias que faciliten su uso.
*Numerar la ficha en la parte inferior derecha para que no se revuelvan.

*No utilizar abreviaturas o signos convencionales, a menos que se haga el
respectivo registro de las mismas.

*Escribir el nombre de quien las elaboro, con letras pequenas, en la parte
inferior izquierda.

s Para qué se utiliza?

Sirven para registrar datos, juicios, ideas, resumenes, sintesis, comentarios
personales y citas textuales.

*Permiten la elaboracion de reportes o bien, para recuperar la lectura de un
texto particular.

Norma: el trabajo de realizacion de fichas de frabajo, serd inufil si no se
tiene un objetivo definido de antemano. Hay que saber para qué va a servir
el fichero.
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Folleto

Un folleto es un pequeno documento disenado
para ser enfregado a mano o por correo.

Un folleto de tres cuerpos se halla escrito al
frente y al dorso y se pliega hacia el centro
desde ambos lados.

El folleto es un ejemplo de un documento de tamano especifico con el cudl
usted debe trabajar. No se puede agregar una pdgina de mds. Su texto e
imdgenes deben caber dentro de un espacio preciso, o de lo contrario el
folleto no se doblard correctamente. Una plantila o muestra, seria muy Ufil
para un documento como ese. Una vez que se ha creado esa muestra,
hacer un folleto se vuelve una tarea muy facil. S6lo necesitard remplazar el
texto temporario, mientras mantiene con cuidado su ubicacion en la pagina

; COMo se realiza?

Para el armado del folleto se deben considerar algunos elementos
esenciales, que responden al objetivo primordial: persuadir al lector.

Algunos de los elementos que no deben estar ausentes en la produccion del
folleto son:

La originalidad en el mensaje lingUistico.
Una tipografia llamativa y clara.

Los verbos usados en modo imperativo.
Las imdagenes impactantes.

Algunos de los folletos ademds de poseer estas caracteristicas pueden tener
un logotipo que hace referencia al producto.

¢ Para qué se utiliza?

El folleto tiene como fin "atraer" a quien lo recibe, en él se ofrece un bien o un
servicio, puede ser informativo o publicitario. Suelen distribuirse en diferentes
partes, escuelas, calles, tiendas, oficinas, entre otras. Nos sirve para
informarnos, para dar publicidad, como instructivo, etc.
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Cartel

Es un material grafico que transmite un mensaje, .Que no éz
estd integrado en una unidad estética formada por 56. @ -
imdgenes que causan impacto y por textos breves. 3""'“93 :
Ha sido definido por algunos estudiosos como "un |a lectural
grito en la pared”, que afrapa la atenciéon y obliga Qy 1
a percibir un mensaje. También puede definirse
como un susurro que, ligado fuertemente a las
motivaciones e intereses del individuo, penetra en
su conciencia y le induce a adoptar la conducta
sugerida por el cartel.

; COMo se realiza?

En cuanto a su elaboracion, las imdgenes que se aplican al cartel pueden
ser: fotogrdficas o dibujadas. Las imdgenes fotograficas a su vez pueden ser
de dos tipos: normal o con efectos.

Los fipos mds usuales de dibujo aplicados al cartel son: el redlista, el
caricaturizado vy el estilizado.

El dibujo real se caracteriza por estar apegado, tanto los objetos como los
sujetos, a la realidad. Es poco recomendable porque requiere mucha
elaboracion y no provoca tanto la atencion.

El dibujo caricaturizado es mds adecuado, pero hay que usarlo con
moderacion y buen gusto. Por ejemplo, no hay que usar situaciones
negativas como la ridiculizacion, los objetos repugnantes, y escenas
dramdaticas o hirientes.
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El dibujo estilizado generaimente busca la simplificacion de los detalles,
este tipo de dibujos es el mdas usual, pues pretende crear formas nuevas que
llamen la atencién y el interés. La estilizacion no es recomendable si ésta
lleva al observador a la pérdida del significado.

No olvidemos que la imagen en un cartel no es un fin en si misma, sino un
medio para llegar al fin propuesto, que es la comunicacion y fijacion del
mensaje.




El texto cumple una doble funcién en el cartel, refuerza el mensaje implicito
en la imagen y es en si mismo un elemento importante en la composicion
que ayuda a dar la impresidn de equilibrio. Este elemento del cartel debe
cuidarse tanto en la redaccion como en el tipo de letra, tamano de la
misma y su colocacion.

La redaccidon no debe ser muy extensa, sino mds bien debe ser un destello al
observador que la visuadlizard en segundos. Dicho en ofras palabras, para
que la percepcion sea rapida los textos deben ser cortos, directos y claros,
buscando al igual que la imagen, comunicar el mensaje con el minimo de
elementos, sin utilizar palabras o frases largas. Hay que buscar el texto que
mejor transmita el mensaje.

Dentro del elemento texto existen dos tipos: el encabezado vy el pie.

El encabezado sirve de titulo al cartel, es el primer elemento del texto que
lloma la aftencidn de las personas; se debe escribir con lefras de mayor
tamano que las del pie, y con una, dos o tres palabras a lo sumo.

El pie tiene como funcidon clarificar y profundizar en el mensaje: da los
detalles y globaliza la informacioén. Para su interpretacion es necesario que el
observador se acerque al cartel. Su extensidon varia dependiendo de las
necesidades del mensaje, pero se recomienda que la redaccion soélo incluya
lo elemental.

El tipo de letra es tfambién un elemento importantisimo, pues a través de
ésta podemos transmitir significados emotivos y sentimientos; combinada con
la imagen pueden resultar mds impactante en su mensaje global. Por
ejemplo, una letra suave o adornada tal vez no armonice con una ilustracion
industrial.

El color es otro aspecto relevante del cartel. Para éste hay que seguir ciertas
reglas: usar pocos colores; aplicar los colores planos, sin matices, usar fondos
contrastantes y usar colores claros.

El tamano mds comun es el de 70 x 100 centimetros, de 50 x 70 cm, o el md&s
pequeno que es de 35 x 50 cm. Este tipo de medidas son las mds
recomendables pues estdn en funcidn de las medidas comerciales del
papel, con lo cual se evitard el desperdicio.

El Ultimo elemento a considerar en el cartel es el formato. Existen dos tipos: el
vertical y el horizontal. El primero es el mds usado y al segundo se le conoce
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también como apaisado. La seleccion de una u ofra forma dependerd en
gran medida de las intenciones del mensaje y de la estética o composicion.

¢ Para qué se utiliza?

Existen dos fipos: los informativos y los formativos. El cartel informativo, es el
que estd planeado para comunicar eventos, conferencias, cursos, reuniones
sociales, espectdaculos, etc. Este tipo de carteles puede ser presentado sélo
con texto, para lo cual se recomienda letras grandes sobre fondo de color
confrastante. Los textos deberdn proporcionar sélo la informacion
indispensable.

También pueden ser presentados con texto e imagen, para lo cual la

informacién se proporciona acompanada de imagen que puede estar
hecha a base de tipografia de sujetos, objetos o formas que acompanan
textos cortos, que den solo la informacion necesaria.

El cartel formativo se utiliza como un medio para propiciar el establecimiento
de hdbitos de higiene, salud, limpieza, seguridad, orden, etc. También se usa
para propiciar actitudes de confianza, actividad, esfuerzo, conciencia, etc.

En el cartel formativo la imagen tiene preponderancia sobre el texto, el
mensaje es expresado graficamente en forma clara y sélo se apoya en un
corto texto, que dé énfasis a la idea sugerida.

El cartel formativo usado adecuadamente en la promocién de la salud,
puede convertirse en un magnifico recurso para evitar las enfermedades, los
accidentes y promover los hdbitos higiénicos.
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Historieta

HE QUEDD
CONTU

/IRSE
ES LA SOLUCION
MAs FACIL,
CARLITOS/

Por Historieta se conoce a aquel cuento o relaciéon breve y entretenida y por
otro lado al relato narrado mediante vinetas o dibujos que puede contener

texto o no. D
p . [ el |
; COMo se realiza? —_
s . . . . . . . s u
El autor de un comic organiza la historia que quiere contar distribuyendola en =T
una serie de espacios o recuadros llamados vinetas. '
El texto escrito suele ir encerrado en lo que conocemos como globo o =] &
bocadillo que sirve para integrar en la vineta el discurso o pensamiento de »<I:E
los personajes y el texto del narrador. La forma de los bocadillos depende de pI ]
la intfencionalidad del contenido. i l
'<EI—
— 3
P 2uki
o
Un personaje esta hablando. ” Hablan varios personajes. ” Un personaje piensa. |

r.'-.-._-.-_‘_“--“- _'__J‘-A-r/vk_

- ~ =
s % [ '
l\“' ”} /g (:
TEmCTT : W-}f“\r—\rﬁ(

Alguien habla en voz haja. || Alguien grita. I Escribe el narrador. |




Caracteristicas

ad) La narracién es rdpida. Los acontecimientos se suceden con gran
celeridad; las descripciones se hacen a través de la imagen.

b) Se reproduce el lenguaje coloquial con:

Titubeos (jca... carambal).

Alargamientos de palabras (cuidadoool).

Frases interrumpidas (y, de pronto...).

Frases cortas, exclamaciones, interrogaciones... (jTengo hambrel).
Expresiones populares (jCorcholis! jHola, chatol).

Reproduccion de sonidos, ruidos, golpes... (j(Guau! jBoom! jBuaaal).
Sustitucion de las palabras por signos (2, 1, *).

c) Se utilizan recursos humoristicos:

Nomibres humoristicos (Rompeplatos, Carpanta, Pantuflin).
Imdagenes (Es un lince).

Comparaciones (Es fuerte como un ledn).

Situaciones contradictorias (Toma guapo, aqui tengo una porra de
recambio).

Ironias (Con estos chicos ird usted lejos...).

Hipérboles (De ahi no saldran hasta que canten los melones).

ESTRATEGIAS DIDACTICAS

g
a7
SR
il
- a5
e

Equivocaciones (jSuelta, "Toby", que no es un ladrén...!).

Afirmaciones en son de burla (jLe felicito, Porrez! Esto es trabajar con tesdn y
esfuerzo)

¢ Para qué se utiliza?

Tiene un mensaje narrativo (sucesion de vinetas que dan lugar a una historia)
y un lenguaje verbo coénico (integra elementos verbales-texto- e iconicos —
imagen-)- utiliza coédigos especificos con vinetas, globos, indicaciones de
movimientos y expresiones gestuales. Es un medio de comunicacion masiva
que permite al lector, gracias a la presencia continua de todas las vinetas,




adaptar el ritmo de la lectura a diferencia que el cine o la television. Lectura
de izquierda a derecha y de arriba abagjo.

Video Educativo

Bravo Ramos define “un video
educativo como aquel que cumple

un objetivo diddctico previamente
formulado”. 7

¢ Para que se realiza?

Bravo Ramos cita a M. Cebridn
(1987), que distingue entre cuatro
tipos de videos diferentes:

o e~

Videos Educativos /

Curriculares, es decir, los que se adaptan expresamente a la
programacioéon de la asignatura;

De divulgaciéon cultural, cuyo objetivo es presentar a una audiencia
aspectos relacionados con determinadas formas culturales;

De cardcter cientifico-técnico, donde se exponen contenidos
relacionados con el avance de la ciencia y la tecnologia; y

para la educacion, que son aquellos que, obedeciendo a una
determinada intencionalidad diddctica, son utilizados como recursos
diddcticos y que no han sido especificamente realizados con la idea
de ensenar.

A si mismo, Bravo Ramos cita a M. Schmidt (1987) que también ofrece su
propia clasificacion. En este caso, en funcidon de los objetivos didacticos que
pueden alcanzarse con su empleo, y pueden ser:

instructivos, cuya misién es instruir o lograr que los estudiantes dominen
un determinado contenido;

Cognoscitivos, si pretenden dar a conocer diferentes aspectos
relacionados con el tema que estdn estudiando;

Motivadores, para disponer positivamente al estudiante hacia el
desarrollo de una determinada tareq;

Modernizadores, que presentan modelos a imitar o a seguir; y

MANUA
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e LUdicos o expresivos, destinados a que los estudiantes puedan
aprender y comprender el lenguaje de los medios audiovisuales.

Dentro del proceso de ensenanza-aprendizaje suponen un refuerzo del
docente en la fase de fransmision de informacién y del estudiante en la fase
de verificacion del aprendizaje. Puede ser cualquier video, pues no es
necesario que presente una determinada estructura narrativa o utilice ciertos
elementos expresivos, basta con que aporte informacion.
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